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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
na opracowanie wktadoéw merytorycznych do kurséw online
na potrzeby Akademii PARP
p/172/DWP/2023

I. ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
ul. Panska 81/83

00-834 Warszawa

NIP: 526-25-01-444

www.parp.gov.pl

Osoba do kontaktow w sprawie zaproszenia:

Tomasz Kozina

Biuro Zamdwien Publicznych
tel. 22 432 86 51
e-mail: bzu@parp.gov.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamédwienia jest:

1)
2)

Dziatanie 1. Opracowanie wktadu merytorycznego do kursu online.
Dziatanie 2. Weryfikacja merytoryczna scenariusza technicznego i innych
materiatéw podczas metodyczno-technicznego opracowywania kursu online
oraz opieka merytoryczna nad kursem online.

2. Zamawiajacy podzielit przedmiot zamdwienie na 10 czesci, z ktdrych kazda obejmuje

opracowanie jednego wktadu merytorycznego (Dziatanie 1.) pt.:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9
10)

Czeéé 1. —, Gospodarka obiegu zamknietego w MSP”;
Cze$é 2. —,,Prawo autorskie w biznesie”;
Cze$éé 3. —,,Spotka komandytowa”;

Czes$¢ 4. — ,Innowacja i kreatywnos¢ w biznesie”;
Cze$¢ 5. — ,, Tworzenie strategii i plandw rozwojowych w firmie”;

Czes$¢ 6. — , Tworzenie marki krok po kroku”;

Cze$é 7. — , Podstawy zarzadzania przez cele”;
Cze$é 8. —, Jak atrakcyjnie pisac i jak skutecznie docierac¢ do odbiorcéw”;
Cze$é 9. —,Rachunkowoséé w MSP — kurs | stopnia”;

Czes$¢ 10. —,,Analiza rynku i otoczenia przedsiebiorstwa”;
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oraz weryfikacje merytoryczng scenariusza technicznego oraz opieke merytoryczna
nad kursem (Dziatanie 2).

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert na jedng lub wiecej czesci sposrdd 10 wyzej
wymienionych z zastrzezeniem, ze jedna osoba moze by¢ wskazana jako Autor
maksymalnie dwoch wktadéw merytorycznych.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia oraz warunki realizacji zamowienia zawarte sg
odpowiednio w Zataczniku nr 1 (Opis przedmiotu zamdéwienia) oraz w Zatgczniku nr 2 (wzér
umowy) do Zaproszenia.

4. Przedmiot zamdwienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zamowien kodami CPV:
80521000-2 — Ustugi opracowywania programow szkoleniowych
80000000-4 — Ustugi edukacyijne i szkoleniowe
80400000-8 — Ustugi edukacji osob dorostych oraz inne
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

5. Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2022 poz. 1710 ze zm.).

lll. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamoéwienie:

1) w zakresie Dziatania 1. Opracowanie wktadu merytorycznego — bedzie realizowane
zgodnie z uzgodnionym po zawarciu umowy pomiedzy Stronami harmonogramem, o
ktorym mowa w pkt 4.4 OPZ jednak nie pdzniej niz do 11 grudnia 2023 roku,

2) w zakresie Dziatania 2 - Zadania 5-7 Weryfikacja merytoryczna scenariusza technicznego,
bedzie realizowane do 11 grudnia 2023 roku.

3) w zakresie Dziatania 2. - Zadania 8-10 Opieka merytoryczna nad kursem, bedzie
realizowane przez okres 12 miesiecy od dnia podpisania protokotu, o ktérym mowa w pkt
10.5 OPZ.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamodwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory dysponuje lub bedzie
dysponowat co najmniej jedng osobg zdolng do wykonania zamdwienia (zwang dalej
»Autorem wktadu merytorycznego”), ktéra posiada odpowiednia wiedze i doswiadczenie,
tj. osobg, ktéra w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert:
1) przeprowadzita nalezycie co najmniej szes¢ szkolen w formule stacjonarnej lub
zdalnej w trybie synchronicznym (szkolenie transmitowane online,
webinarium), w ktérych w kazdym uczestniczyto co najmniej pie¢ osdb,
W oparciu o opracowane przez siebie (autorskie) materiaty merytoryczne,
z tematyki bedacej przedmiotem tej czesci zamodwienia, na ktérg Wykonawca
sktada oferte lub
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2) brata czynny udziat przez okres minimum dwoch lat (liczac tgcznie wszystkie okresy)
w dziataniach zwigzanych z tematykg bedaca przedmiotem tej czesci zamdwienia, na
ktérag Wykonawca sktada oferte (np. dla czesci 3 — radca prawny, ktéry prowadzi
doradztwo w zakresie wyboru formy prawnej przedsiebiorstwa) lub
3) napisata nalezycie co najmniej jeden wktad merytoryczny, na podstawie ktérego
opracowany zostat kurs e-learningowy z tematyki bedgcej przedmiotem tej czesci
zamowienia, na ktérg Wykonawca skfada oferte.
Ocena spetfniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana
metodg ,spetnia” — ,nie spetnia” na podstawie informacji przedstawionych w formularzu
ofertowym.
Oferta Wykonawcy, ktéry nie spetnia ww. warunkow, zostanie odrzucona.

2. W przypadku ztozenia oferty na wiecej niz jedng cze$¢ zamodwienia, warunki merytoryczne
nalezy spetni¢ dla kazdej cze$ci osobno z zastrzezeniem, ze jedna osoba moze by¢
Autorem maksymalnie dwoch wktadéw merytorycznych. W celu potwierdzenia spetniania
warunkéw merytorycznych Wykonawca uzupetni pkt 2 cz. lll w Formularzu ofertowym,
ktorego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia, gdzie wskaze Autora (Autoréw)
wktadu merytorycznego, ktory bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia oraz
informacje na temat jego doswiadczenia.

3. Dodatkowo, o udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry nie podlega
wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z 2022 r. poz. 835) .

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie zobowigzany do
ztozenia o$wiadczenia, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 4 do Zaproszenia.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi
wspoélnymi dla catego zamdwienia kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposéb
bedzie oceniac oferty w poszczegdlnych kryteriach, kazdg czes¢ zamowienia odrebnie:

Kryterium Maksymalna liczba punktéw w danym
Kryterium

Cena 60

Probka wktadu merytorycznego 40

Suma 100

2. W kryterium ,,Cena” oferta moze uzyskac 60 punktow.
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Maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene brutto, a kazda
nastepna odpowiednio wedtug wzoru:
Liczba punktow dla oferty ocenianej = cena brutto oferty z najnizsza ceng x 60 / cena
brutto oferty ocenianej.
Ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Podana w formularzu ofertowym cena powinna uwzgledniaé koszty realizacji obydwu dziatan
wchodzacych w sktad zamodwienia.

Na etapie zawierania umowy podany przez Wykonawce w formularzu ofertowym catosciowy
koszt zostanie podzielony wg proporciji:

- 70% - z tytutu zrealizowania Dziatania 1. Opracowanie wktadu merytorycznego do kursu
online,

- 30% - z tytutu zrealizowania Dziatania 2. Weryfikacja merytoryczna scenariusza technicznego
i innych materiatéw podczas metodyczno-technicznego opracowywania kursu online oraz
opieka merytoryczna nad kursem online,

zgodnie ze wzorem umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

W kryterium ,Prébka wkitadu merytorycznego” oferta w kazdej czesci moze uzyskaé
maksymalnie 40 punktow. Prébka wktadu merytorycznego to wycinek catego wktadu
merytorycznego, tzw. zagadnienie.

Kazda probka wktadu merytorycznego (dalej ,,probka”) powinna zawiera¢ nie mniej niz 2 500
i nie wiecej niz 3 000 znakow tekstu ze spacjami, i bedzie dotyczyta tylko i wytgcznie
wymaganego przez Zamawiajacego zagadnienia. Dla poszczegdlnych czesci zamowienia
Wykonawca opracuje nastepujace zagadnienia:

Czesc Zagadnienie do opracowania jako
L. Temat kursu )
zamdwienia prébka wktadu merytorycznego
1 Gospodarka obiegu zamknietego w MSP | Cyrkularne modele biznesowe
2 Prawo autorskie w biznesie Podmioty uprawione z tytutu praw
autorskich
3 Spoétka komandytowa Odpowiedzialnos¢ materialna
komplementariusza za dtugi spotki
4 Innowacja i kreatywnosé w biznesie Metody stymulowania kreatywnosci w
firmie
5 Tworzenie strategii i planow Elementy strategii rozwoju firmy
rozwojowych w firmie
6 Tworzenie marki krok po kroku Od czego zacza¢ rebranding marki
firmy?
7 Podstawy zarzadzania przez cele Zasady wyznaczania i kaskadowania
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celéow
8 Jak atrakcyjnie pisac i jak skutecznie Czy i jak mozna wykorzystac
docierac do odbiorcéw webwriting w biznesie?
9 Rachunkowos$¢ w MSP — kurs | stopnia Mozliwe metody rozliczania umorzenia
srodka trwatego
10 Analiza rynku i otoczenia Od czego zacza¢ analize rynku?
przedsiebiorstwa

W pierwszej kolejnosci zamawiajacy bedzie oceniat, czy do oferty dotgczona jest probka

wktadu merytorycznego i czy posiada wymagang liczbe znakdéw tekstu ze spacjami. Jezeli

do oferty nie bedzie dofaczona probka wktadu merytorycznego lub prébka nie bedzie

zawierata okreslonej objetosci, oferta zostanie odrzucona.

Jezeli do oferty bedzie dotgczona prébka, Zamawiajgcy zweryfikuje, czy przestana prébka

odpowiada wymaganemu przez Zamawiajgcego zagadnieniu (czy jest na temat). Jezeli

probka jest na inny temat niz wymagany przez Zamawiajgcego oferta zostanie odrzucona.

Jezeli prébka odpowiada wymaganemu przez Zamawiajgcego zagadnieniu, Zamawiajgcy

bedzie oceniat probke wedtug nastepujgcych podkryteriow:

1)

2)

»Poprawnos¢ merytoryczna” (max. 15 pkt) — oceniane beda takie parametry,
jak: poprawnos$¢ merytoryczna prébki, wyczerpanie opisu zagadnienia majac na
uwadze limit znakdw i grupe docelowa.

Kazdy cztonek Komisji przetargowej bedzie mégt przyznac punkty poprzez
porédwnanie oferty ,kazda z kazdg” (,,ocena poréwnawcza”).

Propozycja wyrdznia sie in plus — 15 pkt

Propozycja jest porownywalna, nie wyrdznia sie ani in plus ani in minus — 2 pkt
Propozycja wyrdznia sie in minus — 0 pkt

W przypadku jezeli ocenie bedzie podlegac tylko jedna oferta otrzyma ona 2 pkt
w tym podkryterium.

»,Dostosowanie do grupy docelowe]” (max. 15 pkt) — oceniane bedg takie
parametry, jak: uzycie jezyka dostepnego i zrozumiatego dla odbiorcy,
skuteczne przytoczenie przyktadow majgcych na celu wyjasnienie tematu,
skuteczne wyjasnienie zagadnienia w taki sposdb, aby byto zrozumiate dla
osoby niezwigzanej z tematem (na poziomie podstawowym).

Kazdy cztonek Komisji przetargowej bedzie mégt przyznaé punkty poprzez
poréwnanie oferty , kazda z kazdg” (,,ocena poréwnawcza”).

Propozycja wyrdznia sie in plus — 15 pkt

Propozycja jest porownywalna, nie wyrdznia sie ani in plus ani in minus —

2 pkt

Propozycja wyroznia sie in minus — 0 pkt

W przypadku jezeli ocenie bedzie podlegac tylko jedna oferta otrzyma ona
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2 pkt w tym podkryterium.

3) ,Redakcja i poprawnosé jezykowa tekstu” (max. 10 pkt) — oceniane beda
takie parametry, jak np.: sformatowanie teksty w taki sposéb, by tres¢
byta uporzagdkowana, czytelna i przejrzysta dla odbiorcy, poprawnosé
stylistyczna, interpunkcyjna, ortograficzna, gramatyczna.

Kazdy cztonek Komisji przetargowej bedzie mégt przyznaé punkty poprzez
poréwnanie oferty , kazda z kazdg” (,,ocena poréwnawcza”).

Propozycja wyrdznia sie in plus — 10 pkt

Propozycja jest porownywalna, nie wyrdznia sie ani in plus ani in minus —
2 pkt

Propozycja wyrdznia sie in minus — 0 pkt

W przypadku jezeli ocenie bedzie podlegac tylko jedna oferta, otrzyma
ona 2 pkt w tym podkryterium.

Préobka wymagana w ramach kryterium nie podlega uzupetnieniu. W przypadku
niedotgczenia do oferty probki wktadu merytorycznego, oferta zostanie odrzucona

(ze wzgledu na niezgodnos¢ z trescig Zaproszenia) w zakresie czesci, do ktérej nie
przekazano probki wktadu merytorycznego.

Prébka powinna by¢ przestana w postaci elektronicznej w formie pliku nieedytowalnego,
np. pdf. Zamawiajacy informuje, ze dysponuje limitem pojemnosci skrzynki pocztowej dla
jednej wiadomosci wynoszgcym 18 MB. Zamawiajgcy zaleca, by

Wykonaweca (w przypadku oferty wiekszej niz 18 MB), przesytat oferte w czesciach
(oddzielnych e-mailach) wskazujgc w tytule e-maila, iz stanowi on czes$¢ wiekszej catosci,
a po przestaniu catej oferty, przed uptywem terminu sktadania ofert upewnit sie, ze jego
oferta zostata w catosci skutecznie dostarczona do Zamawiajgcego.

4. Za najkorzystniejsza, dla kazdej z czeSci zamdwienia, zostanie uznana oferta niepodlegajaca
odrzuceniu i spetniajgca wszystkie wymogi formalne, ktéra uzyska najwyzszg liczbe
punktéw, zsumowanych w obu kryteriach.

5. W przypadku braku mozliwosci dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze dwie lub wiecej ofert otrzymato w procesie oceny taka sama liczbe punktdw,
Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte z nizszg cena.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami w celu
uzupetnienia (z wyjgtkiem elementéw ocenianych w kryterium) lub wyjasnienia tresci ofert.
Uzupetnienie ma charakter jednorazowy.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZtOZENIA OFERTY
1 Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 25.04.2023 r., do godz. 12:00 drogg elektroniczng na
adres: bzu@parp.gov.pl — skan podpisanej przez Wykonawce oferty lub oferte podpisang
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elektronicznie (w tytule e-maila prosimy wpisac: ,,Opracowanie wktadéw merytorycznych
Akademii PARP” p/172/DWP/2023"), a w przypadku wysytania oferty w kilku e-mailach
(patrz: pkt V.3 Zaproszenia), do wskazania takze kolejnego numeru wiadomosci e-mail.
Zaleca sie przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3 do
Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawiera¢ wszystkie informacije
wymagane przez Zamawiajgcego).

Oferty sktadane przez Wykonawcow sg wazne do momentu ich odwotania przez osoby, ktore
je ztozyty, lub do momentu wyboru Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na dang cze$¢ zamdwienia. Ztozenie przez
tego samego Wykonawce wiecej niz jednej oferty na dang czes¢ lub ztozenie oferty po
terminie (liczy sie data i godzina wptywu oferty) spowoduje, ze oferta nie bedzie podlegata
ocenie.

DODATKOWE INFORMACIE

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia lub zmiany Zaproszenia bez
podania przyczyny. Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem niniejsze
Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl| art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z obowigzujacym ,Regulaminem udzielania zamodwien
publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci” postepowanie o udzielenie
zamodwienia moze zakonczy¢ sie:

1) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty,

2) niewybraniem zadnej oferty,

3) brakiem wyboru ze wzgledu na nieztozenie ofert;

4) uznaniem wszystkich ztozonych ofert za niewazne (ze wzgledu na niezgodnos¢ oferty

z trescig Zaproszenia);

5) odstgpieniem przez Zamawiajgcego od udzielenia zamdwienia.

VIII.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nieudzielenia zamdwienia w sytuacji, w ktorej cena
oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata kwote, ktérg Zamawiajgcy przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia, a Zamawiajacy nie bedzie mogt jej zwiekszy¢ do kwoty oferty
najkorzystniejszej.

W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, a zostata ztozona wiecej niz
jedna oferta, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert.

ZALACZNIKI
Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamodwienia (OPZ) wraz z zatgcznikami
Zatacznik nr 2 — Wzoér umowy
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Zatacznik nr 3 — Wzor formularza ofertowego

Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z ustawg o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.
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